Guatexﬁala, 30 de noviembre de 2,017.

Licenciado

Juan Alberto Monzdén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
informe de las actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Ntumero 1293-2017, aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Nimero 128-A-2017, correspondiente al mes de noviembre del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando mi factura serie A ntimero
0101.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Asesorar a la Direccién de Areas Sustantivas en todos aquellos temas que se
relacionen con el desarrollo de la cultura fisica y el deporte para que cada una de las
actividades que se realicen se encuentren revestidas de certeza juridica y sean
.congruentes con el ordenamiento legal vigente.

2.- Brindar asesorfa para la revisién de los documentos recibidos y emitidos por parte
de las autoridades de la Direccién de Areas Sustantivas.

3.- Revisar la normativa y la reglamentacién vigente relacionada con el que hacer de
la Direccién de Areas Sustantivas.

4.- Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1.- Se asesoré a la Direccién de Areas Sustantivas en todos aquellos temas que se
relacionan con el desarrollo de la cultura fisica y el deporte para que cada una de las
actividades realizadas se encuentren revestidas de certeza juridica y sean
congruentes con el ordenamiento legal vigente. '

2.-Se brind¢ asesoria para la revision de los documentos recibidos y emitidos por
parte de las autoridades de la Direccién de Areas Sustantivas.

3.- Serevisé la normativa y la reglamentaci6n vigente relacionada con el que hacer de
la Direccién de Areas Sustantivas.

4.- Se apoyd en la revision de los proyectos para la ejecucién de las actividades a los
programas sustantivos que pertenecen a la Direccién de Areas Sustantivas.

5.- Se trabajo en el asesoramiento juridico y en la elaboracién de amonestaciones del”
personal de la Jefatura de Supervisién de Promotores, remitidas a la Direccién de
Areas Sustantivas.

6.- Se asesor6 en la revisién de pre-6rdenes de compra de los diferentes insumos
necesarios para la ejecucién de las actividades de los programas sustantivos que
pertenecen a la Direccidn.

7.- Se asesord en la revision de las cartas de satisfaccién de los insumos que solicitan
los programas sustantivos para las actividades que realizan que pertenecen a la
direccidn.

8.- Se asesor6 en la revision de informes y facturas del personal por servicios técnicos
y servicios profesionales, que pertenece a la Direccién de Areas Sustantivas.

9.- se asesoro en la revisién de facturas de liquidacién de los insumos que utilizaron
los programas sustantivos para las actividades externas y programadas en POA, que
realizaron durante mes de septiembre y octubre del presente afio, que pertenecen ala
Direccidn.

10.- Se apoyo en asistir a reuniones de trabajo entre asesores de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién y grupo de asesores del Viceministerio del Deporte y la
Recreacion para la unificacidn de criterios, en los procesos de compras por licitacién
_de los insumos de los programas sustantivos para el ejercicio fiscal 2018.



11.- se apoyo en la reunién de trabajo a la sub-directora de Areas Sustantivas con los

.promotores municipales y departamentales, en la cual se entregaron las
amonestaciones respectivas al personal, a solicitud de la Jefatura de Supervisién de
Promotores.

12.- Se asesoré en la realizacién de la redaccién de actas administrativas para
constatar los temas que se puntualizaron en las reuniones de trabajo con cada uno del-
personal y jefaturas que pertenecen a la Direccién.

13.- Se asesord en el procedimiento a seguir, seglin lo establecido por el Reglamento
de Instalaciones Deportivas, para dar seguimiento al problema suscitado entre
equipos Peolotitas y Golden, de la liga Podeinfut, en las Instalaciones deportivas del
centro Deportivo Campo de Marte.

14.- Se asesord y redacto el acta administrativa para comprobar que se recupero el
formulario de liquidacién de viaticos, perteneciente a un promotor de programas
sustantivos. ‘

15.- Se apoyo y asesoré en el seguimiento del inconveniente surgido con la sefiora
Ménica Mendizabal y el Centro Deportivo Erick Bernabé Barrondo Garcfa.

Irm ,
Cintya Mariana Gramajo Fuentes

Ing. Francisco Estuardo Castillo Larios
Director de Areas Sustantivas
Direccion General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes



